Curso de Operador en Tramites de Licencias y Patentes Municipales, para Funcionarios
Municipales

Descripcion del curso

El curso se desarrolla a través de una moderna herramienta virtual de capacitacion a distancia (e-learning). Esté dividido en 5 (cinco)
Mddulos especificos que ordenan el contenido que se desea transmitir, ademas de incluir en un acapite introductorio un compendio de la
normativa tributaria vigente y un completo glosario de términos técnicos y tributarios:

Modulo I: Tipos de Tramites y Solicitudes

Mddulo II: Requisitos para Tramites y Solicitudes

Maédulo Ill: Recepcién de Tramites y Solicitudes

Mddulo IV: Aspectos Tributarios Basicos

Moédulo V: Aspectos Particulares para el Procesamiento de Tramites y Solicitudes

Durante el curso se entregan tareas, ejercicios para el calculo de tributos municipales y se realizan evaluaciones sobre los conocimientos
transmitidos. El alumno desde el inicio del curso cuenta con herramientas de apoyo, de acceso personalizado, a través de chat y foro, que le
permiten estar en permanente contacto con los docentes e intercambiar criterios con otros alumnos. Ademas en el mismo entorno virtual del
curso tiene acceso a la bibliografia a la que se hace referencia en el contenido del curso.

A través de este curso especializado dirigido a funcionarios municipales o postulantes a la funcién pablica municipal, se pretende que el
alumno pueda:

« Contar con suficientes conocimientos técnicos, tributarios y juridicos, para desarrollar cualquier funcion dentro del area de actividades
econdémicas de la administracion tributaria del Gobierno Municipal.

« Analizar e interpretar la documentacion presentada por los contribuyentes, para cada tipo de tramite, como ser empadronamiento de la
actividad econémica, solicitud de permisos ambientales, actualizacién de datos (cambio de direccién, cambio del objeto social o rubro de
la actividad econémica), y otros.

« Conocer los requisitos para cada tipo de trdmite y solicitud a la administracion tributaria municipal, ademas de los formularios y
documentacion requerida por el Gobierno Municipal, que permita recepcionar tramites y solicitudes completas que puedan ser
procesadas sin observaciones.

« Contar con conocimientos basicos de la normativa tributaria que permita brindar un servicio integral al contribuyente, garantizando la
correcta presentacion de la documentacion en el ingreso de un tramite.

« Tener la capacidad y el conocimiento para determinar la Patente de una actividad econémica dependiendo de su clasificacion.

« Obtener el conocimiento necesario para responder a observaciones o consultas que pudieran efectuar los contribuyentes en relacién a la
determinacién o célculo de la patente, asi como al cumplimiento del pago de estas obligaciones.

Haga clic AQUI para ver el contenido del curso

Para mayor informacién acerca de este y cualquier otro producto ofrecido no dude en contactarnos a la siguiente direccion de
correo electrénico: contacto@AsesorateEnBolivia.com

www.asesorateenbolivia.com
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